
 

 يراجت لحم صیخرت رادصإ :ماظن لمع ریس میمصت ةقیثو
 ةمدقم .1
 .ينورتكللإا ماظنلا ربع يراجت لحم صیخرت ىلع لوصحلا تاءارجإو لحارم ةفاك دیدحتو حیضوت ىلإ دنتسملا اذھ فدھی
 فظوملا موقی ،ةلحرم لك يف .ةددحم لحارم ةدعب ةلماعم لك رمت ثیح ً،ارشابموً احضاو نوكیل لمعلا ریس میمصت مت
 وأ ،)يئاھن لكشب بلطلا ءاھنلإ( ضفر ،)ةیلاتلا ةلحرملل بلطلا لقنل( لوبق :ةددحم تاءارجإ ةثلاث نم دحاو ذاختاب صتخملا
 .)ةیفاضإ تادنتسم وأ تامولعم بلطل لیمعلل بلطلا عاجرلإ( ةداعإ

 
 يلولأا قیقدتلاو يئدبملا بلطلا میدقت :ىلولأا ةلحرملا
 قیقدتلا فظوم موقی .ةیساسلأا تادنتسملا عمً اینورتكلإ ھبلط میدقتب لیمعلا موقی ثیح ةیادبلا ةطقن يھ :ةلحرملا فصو
 .ةیئدبملا طورشلل ھئافیتساو بلطلا لامتكا نم دكأتلل ةیلوأ ةعجارمب

 :ةبولطملا تادنتسملا •
 .كلاملا ةیوھل لوعفملا ةیراسو ةحضاو ةروص .1
 .)هرفوت لاح يف( ةسسؤملل يراجتلا لجسلا نم ةروص .2
 .حرتقملا يراجتلا طاشنلل رصتخم فصو .3

 :ةلحرملل لوبقلا طورش •
o ينورتكللإا بلطلا جذومن لوقح عیمج لامتكا. 
o اھتیحلاصو ةقفرملا تادنتسملا عیمج حوضو. 
o ایماظن اھب حومسملا ةطشنلأا نمض يراجتلا طاشنلا نوكی نأ.ً 

 :ةینمزلا ةدملا •
o لمع مایأ 2 :)فظوملل( ةجلاعملل ىصقلأا دحلا. 
o لمع مایأ 5 :)بلطلا ةداعإ لاح يف لیمعلل( درلل ىصقلأا دحلا. 

 :ةزھاجلا دودرلا جذامنو تاءارجلإا •
o لوبق :ءارجلإا 

 ]بلطلا مقر[ مقر مكبلط ىلع ةیئدبملا ةقفاوملا تمت :عوضوملا

 قیقدتو ةینادیملا ةنیاعملا" ةلحرم ىلإ بلطلا لقتنا دقو ً،ایئدبم مكبلط لوبق مت ،زیزعلا انلیمع :صنلا
 .عقوملا ةرایزل  xxx خیراتب ةرایزلا دعوم دیدحت مت ."عقوملا

o ضفر :ءارجلإا 
 ]بلطلا مقر[ مقر مكبلط ضفرل فسأن :عوضوملا

 نم ببسلا فظوملا راتخی[ :ببسب يئاھن لكشب ھضفر مت ،مكبلط ةعجارم دعب ،زیزعلا انلیمع :صنلا
 .]ةحلاص ریغ ةقفرملا تادنتسملا / ھب حومسم ریغ يراجتلا طاشنلا :لاثم ،ةمئاق

o لیمعلل ةداعإ :ءارجلإا 
 ]بلطلا مقر[ مقر مكبلطل ةیفاضإ تامولعم بولطم :عوضوملا

 ،ةمئاق نم بولطملا فظوملا راتخی[ :يلاتلاب اندیوزت ىجری ،ةعجارملا لامكتسلا ،زیزعلا انلیمع :صنلا
 ءاغلإ بنجتل لمع مایأ 5 للاخ درلا وجرن .]طاشنلل يلیصفت حیضوت / ةیوھلا نم حضوأ ةخسن :لاثم
 .بلطلا

 



 عقوملا قیقدتو ةینادیملا ةنیاعملا :ةیناثلا ةلحرملا
 طورشو ةیحصلاو ةیسدنھلا طورشلل ھتقباطم نم دكأتلل حرتقملا عقوملا ةرایزب صتخم ينف قیرف موقی :ةلحرملا فصو
 .ةقلاعلا تاذ تاھجلا لبق نم ةدمتعملا ةملاسلا

 :ةبولطملا تادنتسملا •
 .عقوملل ةیكلم كص وأ ينورتكلإ راجیإ دقع .1
 .)مزل نإ( عقوملل يسدنھ ططخم .2
 .)اھبلطتت يتلا ةطشنلأل( يندملا عافدلا نم ةیراس ةملاس ةداھش .3

 :ةلحرملل لوبقلا طورش •
o ةمدقملا تادنتسملا عم يلعفلا عقوملا قباطت. 
o قیرح تایافط ،ئراوط جراخم( ةیساسلأا ةملاسلا تابلطتم رفوت(. 
o طاشنلا ةلوازم عنمت ةیرھوج ءانب تافلاخم دوجو مدع. 

 :ةینمزلا ةدملا •
o لیمعلا عم دعوملا دیدحت دعب( لمع مایأ 5 :)فظوملل( ةجلاعملل ىصقلأا دحلا(. 
o لمع مایأ 10 :)بلطلا ةداعإ لاح يف لیمعلل( درلل ىصقلأا دحلا. 

 :ةزھاجلا دودرلا جذامنو تاءارجلإا •
o لوبق :ءارجلإا 

 ]بلطلا مقر[ مقر مكبلطل ةینادیملا ةنیاعملا ىلع ةقفاوملا تمت :عوضوملا

 ةلحرم ىلإ نلآا مكبلط لقتنا .طورشلل ةقباطمو ةیباجیإ تناك ةینادیملا ةنیاعملا ةجیتن ،زیزعلا انلیمع :صنلا
 ."موسرلا دادس"

o ضفر :ءارجلإا 
 ةنیاعملا ىلع ءًانب ]بلطلا مقر[ مقر مكبلط ضفرل فسأن :عوضوملا

 ،ببسلا فظوملا راتخی[ :ببسب ةینادیملا ةنیاعملا ةجیتن ىلع ءًانب مكبلط ضفر مت ،زیزعلا انلیمع :صنلا
 .]طاشنلل عقوملا ةمءلام مدع / ةمیسج ءانب تافلاخم دوجو :لاثم

o لیمعلل ةداعإ :ءارجلإا 
 ]بلطلا مقر[ مقر مكبلطب صاخلا عقوملا ىلع تلایدعت بولطم :عوضوملا

 :لاثم ،بولطملا فظوملا راتخی[ :ةیلاتلا تلایدعتلل ةجاحلا نع ةنیاعملا تفشك ،زیزعلا انلیمع :صنلا
 تلایدعتلا ذیفنت ىجری .]ةیفاضلإا ةملاسلا تابلطتم ریفوت / تافصاوملل ةقباطم ةینلاعإ ةحول بیكرت
 .لمع مایأ 10 للاخ انراعشإو

 
 موسرلا دادس :ةثلاثلا ةلحرملا
 لیمعلا ىلع بجوتیو ،صیخرتلا رادصلإ ةقحتسملا موسرلاب ةروتاف رادصإ متی ،ةینفلا لحارملا زایتجا دعب :ةلحرملا فصو
 .ةدمتعملا عفدلا تاونق ربع اھدادس

 :ةبولطملا تادنتسملا •
 .ً)ابلاغً ایلآ ھنم ققحتلا متی( دادسلا ةیلمع تابثإ .1

 :ةلحرملل لوبقلا طورش •
o لماكلاب ددحملا غلبملا دادس. 



o ةددحملا ةینمزلا ةرتفلا للاخ دادسلا متی نأ. 
 :ةینمزلا ةدملا •

o لمع موی 1 :)ماظنلا/فظوملل( ةجلاعملل ىصقلأا دحلا. 
o لمع مایأ 3 :)لیمعلل( درلل ىصقلأا دحلا. 

 :ةزھاجلا دودرلا جذامنو تاءارجلإا •
o لوبق :ءارجلإا 

 ]بلطلا مقر[ مقر مكبلطل موسرلا دادس دیكأت مت :عوضوملا

 يئاھنلا رادصلإا" ةیئاھنلا ةلحرملا يف نلآا مكبلط .موسرلا دادس ىلع مكركشن ،زیزعلا انلیمع :صنلا
 ."ةصخرلل

o دادسلا دیكأت يف ةلكشم دوجو دنع ثدحتو ةردان ةلاح( ضفر :ءارجلإا( 
 ]بلطلا مقر[ مقر مكبلطل دادسلا ةیلمع يف ةلكشم :عوضوملا

 .ىرخأ ةرم دادسلا ةلواحم وأ كنبلا ةعجارم ىجری .دادسلا ةیلمع دیكأت نم نكمتن مل ،زیزعلا انلیمع :صنلا
 .]لمتكم ریغ ددسملا غلبملا :لاثم[ :ببسلا

o يلآ ریكذت راعشإك متی( لیمعلل ةداعإ :ءارجلإا( 
 ]بلطلا مقر[ مقر مكبلطل ةقحتسملا موسرلا دادسب ریكذت :عوضوملا

 ءاغلإ لبق دادسلل ]مایلأا ددع[ مكل ىقبتی .دعب ددست مل موسرلا ةروتاف نأب مكریكذت دون ،زیزعلا انلیمع :صنلا
 ً.ایئاقلت بلطلا

 
 ةصخرلل يئاھنلا رادصلإا :ةعبارلا ةلحرملا
 عیمج مامتإ نم دكأتلا دعب ةیمسرلا صیخرتلا ةقیثو رادصإ اھیف متی ثیح ،لمعلا ریس يف ةریخلأا ةلحرملا :ةلحرملا فصو
 .حاجنب ةقباسلا لحارملا

 .دجوی لا :ةبولطملا تادنتسملا •
 .دمتعملا لوؤسملا ةقفاومو حاجنب ةقباسلا لحارملا عیمج لامتكا :ةلحرملل لوبقلا طورش •
 :ةینمزلا ةدملا •

o لمع موی 1 :)فظوملل( ةجلاعملل ىصقلأا دحلا. 
 :ةزھاجلا دودرلا جذامنو تاءارجلإا •

o رادصإ( لوبق :ءارجلإا( 
 ]ةصخرلا مقر[ مقر يراجتلا مكصیخرت رادصإ مت :عوضوملا

 ةصخرلا نم ةینورتكلإ ةخسن لیمحت مكنكمی .يراجتلا صیخرتلا رادصإ ىلع مكئنھن ،زیزعلا انلیمع :صنلا
 .قیفوتلا لك مكل ىنمتن .ةباوبلا يف مكباسح للاخ نم وأ تاقفرملا ربع

o ادج ةردان ةلاح( ضفر :ءارجلإا(ً 
 .بلطلا فاقیإب ایلعً ایرادإً ارارق بلطتتً ادج ةیئانثتسا فورظ يف لاإ ءارجلإا اذھ مادختسا متی لا :فصولا

o لیمعلل ةداعإ :ءارجلإا 
 .ةلحرملا هذھ يف قبطم ریغ ءارجلإا اذھ :فصولا

 
 تابلطلا ةلحرل ةیحیضوت ةلثمأ

 )دمحأ( عیرسو حجان بلط :1 لاثم •



 .مویلا سفن يف بلطلا لبقی فظوملا .ةلماك ھتادنتسم .ةبتكم حتفلً ابلط دمحأ مدقی .1
 .اھریرقت لوبق متیو حاجنب ةینادیملا ةنیاعملا متت .2
 ً.ایلآ دادسلا لوبق متیوً اروف موسرلا دمحأ ددسی .3
 .لمع مایأ 3 يف بلطلا لمتكا :ةجیتنلا .يلاتلا مویلا يف ةصخرلا رادصإ متی .4

 )ةراس( تلایدعت عم بلط :2 لاثم •
 .بلطلا دیعی فظوملا .ةحضاو نكت مل يراجتلا لجسلا ةروص نكل ،ىھقملً ابلط ةراس مدقت .1
 .بلطلا لوبق متیف ،يلاتلا مویلا يف ةحضاو ةروص ةراس عفرت .2
 .ةظحلاملا عم بلطلا دیعی فظوملا .قیرح ةیافط ةفاضإ اھنم بلطت ةینادیملا ةنیاعملا .3
 .ةلحرملا لوبق متیو ةیباجیإ ةجیتنلا يتأتف ،ةنیاعملا ةداعإ بلطتو بولطملا ةراس رفوت .4
 .تلایدعتلا ببسب لمع مایأ 9 دعب بلطلا لمتكا :ةجیتنلا .ةصخرلا رادصإ متیو موسرلا ددست .5

 )دلاخ( ضوفرم بلط :3 لاثم •
 ً.ایئدبم بلطلا لبقی فظوملا .ةینكس ةقطنم يف تارایس ةشرولً ابلط دلاخ مدقی .1
 .عقوملا اذھ يفً اتابً اعنم عونمم طاشنلا نأ ينفلا ریرقتلا حضوی ،ةینادیملا ةنیاعملا ةلحرم يف .2
 ةلحرملا يف بلطلا قلاغإ مت :ةجیتنلا .يئاھن لكشب بلطلا ضفرب فظوملا موقی ،ریرقتلا ىلع ءًانب .3

 .ةیناثلا
  



 ةلحرملا
)Stage( 

 ىمسملا
 يزیلجنلإا
) Stage

Name( 

 ءارجلإا
)Action( 

 عوضوملا
)Subject( 

Message ( ةلاسرلا صن
Body( 

 :ىلولأا
 قیقدتلا
 يئدبملا

 Initial
 Review

Stage 
 لوبق

 مكبلط لوبق مت
 رٍاجوً ایئدبم
 ةلحرمل لاقتنلاا
 ةنیاعملا

 مقر مكبلط لوبق مت ،زیزعلا انلیمع
 ةیلاتلا ةلحرملل دادعتسلال .]بلطلا مقر[
 مكنم وجرن ،"ةینادیملا ةنیاعملا"
 دقع .1 :ةیلاتلا تادنتسملا زیھجت
 .2 .ةیكلم كص وأ ينورتكلإ راجیإ

 نإ( يندملا عافدلا نم ةملاس ةداھش
 مكعم لصاوتلاب انقیرف موقیس .)مزل
 .ةرایزلا دعوم دیدحتل

 ضفر  
 ضفرل فسأن
 مقر[ مقر مكبلط
 ]بلطلا

 مت ،مكبلط ةعجارم دعب ،زیزعلا انلیمع
 :ضفرلا ببس .يئاھن لكشب ھضفر
 • ]:ةیلاتلا بابسلأا دحأ فظوملا راتخی[
 ھب حومسم ریغ يراجتلا طاشنلا

 • .ةدمتعملا ةطشنلأا ةمئاق نمض
 لجس/ةیوھ( ةقفرملا تادنتسملا
 ریغ وأ ةیحلاصلا ةیھتنم )يراجت

 يفوتست لا كلاملا تانایب • .ةحلاص
 بلط میدقت مت • .ةیماظنلا طورشلا
 .ءارجلإا دیق وھوً اقباس لثامم

 لیمعلل ةداعإ  
 لامكتسا بولطم
 مكبلطل تانایب
 ]بلطلا مقر[ مقر

 ،ةعجارملا لامكتسلا ،زیزعلا انلیمع
 فظوملا راتخی[ :يلاتلاب اندیوزت ىجری
 .]ةیوھلا نم حضوأ ةخسن :لاثم ،بولطملا
 .لمع مایأ 5 للاخ درلا وجرن

 :ةیناثلا
 ةنیاعملا
 ةینادیملا

 Field
 Inspection

Stage 
 لوبق

 زایتجا مت
 ةنیاعملا
 حاجنب ةینادیملا
 مقر[ مقر مكبلطل
 ]بلطلا

 زایتجا ىلع مكئنھن ،زیزعلا انلیمع
 .حاجنب ةینادیملا ةنیاعملل مكعقوم
 ."موسرلا دادس" يھ ةیلاتلا ةلحرملا

 موسرلاب ةروتاف رادصإ متیس
 ىرخأ ةلاسر مكلصتسو ،ةقحتسملا
 طبارو غلبملا لیصافت ىلع يوتحت
 دادس وھ مكنم بولطملا .عفدلا
 .ةددحملا ةلھملا للاخ ةروتافلا

 ضفر  

 ضفرل فسأن
 مقر[ مقر مكبلط
 دعب ]بلطلا
 ةنیاعملا

 ءًانب مكبلط ضفر مت ،زیزعلا انلیمع
 ببس .ةینادیملا ةنیاعملا ةجیتن ىلع
 بابسلأا دحأ فظوملا راتخی[ :ضفرلا
 ةمیسج تافلاخم دوجو • ]:ةیلاتلا
 • .اھلیدعت نكمی لا ةملاسلا طورشل
 ةصصخم ریغ ةقطنم يف عقی عقوملا



 ةلحرملا
)Stage( 

 ىمسملا
 يزیلجنلإا
) Stage

Name( 

 ءارجلإا
)Action( 

 عوضوملا
)Subject( 

Message ( ةلاسرلا صن
Body( 

 • .يراجتلا طاشنلا نم عونلا اذھل
 تادنتسملل يلعفلا عقوملا ةقباطم مدع
 عقوملا ءافیتسا مدع • .ةمدقملا
 .طاشنلل ةمزلالا ةیحصلا طورشلل

 لیمعلل ةداعإ  

 تلایدعت بولطم
 عقوملا ىلع
 مكبلطب صاخلا
 ]بلطلا مقر[ مقر

 نع ةنیاعملا تفشك ،زیزعلا انلیمع
 راتخی[ :ةیلاتلا تلایدعتلل ةجاحلا
 ةحول بیكرت :لاثم ،بولطملا فظوملا
 ذیفنت ىجری .]تافصاوملل ةقباطم ةینلاعإ
 مایأ 10 للاخ انراعشإو تلایدعتلا

 .لمع

 :ةثلاثلا
 دادس
 موسرلا

 Payment
Stage لوبق 

 ،دادسلا دیكأت مت
 يف نلآا مكبلط
 ةیئاھنلا ةلحرملا

 دادس ىلع مكركشن ،زیزعلا انلیمع
 مقر[ مقر مكبلطل ةقحتسملا موسرلا
 ىلإ نلآا مكبلط لقتنا دقل .]بلطلا
 رادصلإا" يھو ةریخلأا ةلحرملا
 يأ دجوت لا ."ةصخرلل يئاھنلا
 متیس .مكنم ةبولطم ةیفاضإ تادنتسم
 مكل اھلاسرإو ةصخرلا رادصإ
 .لمع يموی للاخً اینورتكلإ

 ضفر  
 يف ةلكشم
 دادسلا ةیلمع
 مقر[ مقر مكبلطل
 ]بلطلا

 ببس .مكبلط ضفر مت ،زیزعلا انلیمع
 بابسلأا دحأ فظوملا راتخی[ :ضفرلا
 للاخ ةروتافلا دادس متی مل • ]:ةیلاتلا
 تابثإ • .ةددحملا ةینمزلا ةلھملا
 .روزم وأ حیحص ریغ مدقملا دادسلا
 متی ملو لمتكم ریغ ددسملا غلبملا •
 .ددحملا تقولا يف ھحیحصت

 لیمعلل ةداعإ  

 دادسب ریكذت
 موسرلا
 ةقحتسملا
 مقر[ مقر مكبلطل
 ]بلطلا

 نأب مكریكذت دون ،زیزعلا انلیمع
 مكل ىقبتی .دعب ددست مل موسرلا ةروتاف
 بلطلا ءاغلإ لبق دادسلل ]مایلأا ددع[
 ً.ایئاقلت

 :ةعبارلا
 رادصلإا
 يئاھنلا

 Final
 Issuance

Stage 

 لوبق
 )رادصإ(

 رادصإ مت
 مكصیخرت
 مقر يراجتلا
 ]ةصخرلا مقر[

 رادصإ ىلع مكئنھن ،زیزعلا انلیمع
 .مكب صاخلا يراجتلا صیخرتلا
 نم ةینورتكلإ ةخسن لیمحت مكنكمی
 للاخ نم وأ تاقفرملا ربع ةصخرلا



 ةلحرملا
)Stage( 

 ىمسملا
 يزیلجنلإا
) Stage

Name( 

 ءارجلإا
)Action( 

 عوضوملا
)Subject( 

Message ( ةلاسرلا صن
Body( 

 لك مكل ىنمتن .ةباوبلا يف مكباسح
 .مكلمع يف قیفوتلا

 ضفر  
 رادصإ فاقیإ
 بلطل ةصخرلا
 ]بلطلا مقر[ مقر

 ،زیزعلا انلیمع ً)ادج ةردان ةلاح(
 رادصإ ضفر مت ھنأب مكغلابلإ فسأن
 :ضفرلا ببس .مكبلطل ةصخرلا
 • ]:ةیلاتلا بابسلأا دحأ فظوملا راتخی[

 عنمی يئاضق وأ يرادإ رارق رودص
 میدقت فاشتكا • .صیخرتلا رادصإ
 يف ةروزم تادنتسم وأ تامولعم
 وأ ةمظنلأا يف ریغت • .ةقباس لحارم
 وأ عقوملاب ةقلعتملا تاطارتشلاا
 .طاشنلا

 هذھ يف مدختسم ریغ ءارجلإا اذھ )قبطم ریغ( لیمعلل ةداعإ  
 .ةلحرملا

 
 


